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№ 24 от 13 февраля 2012 года
                  

Административный регламент

  предоставления муниципальной услуги «Постановка и принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях предоставляемых по договорам социального найма»
Раздел I. Общие положения

1.1.Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка и принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях предоставляемых по договорам социального найма» (далее - муниципальная услуга) определяет сроки, последовательность действий (административных процедур).

1.2. Наименование     органа     местного     самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

 Муниципальную услугу предоставляет Администрация муниципального образования «Туркинское» сельское поселение (далее - Администрация).

Администрация муниципального образования «Туркинское» сельское поселение расположена по адресу: 671273, Республика Бурятия, Прибайкальский район, село Турка, улица Школьная, 34, 
   телефон для консультации, 8(30144)54895, 8(30144)54939

адрес официального сайта муниципального образования  «Прибайкальский район» где размещен настоящий административный регламент: - www.pribajkal.ru 

 1.2.1. График работы специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги:

Часы приема: понедельник- четверг с 8.00 до 16.00 час, пятница с 8.00 до 15.00 час,  обед с 12.00 до 13.00 час, пятница не приемный день

Выходные дни суббота, воскресенье, праздничные дни

1.2.2.  Круг заявителей

 Муниципальная услуга предоставляется гражданам, постоянно проживающим и зарегистрированным на территории муниципального образования «Туркинское» сельское поселение, которые:

а)  не являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи членами  семьи собственника жилого помещения  и обеспеченные жилым помещением общей площадью на одного человека менее учетной нормы

б) не являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения

в) проживающие в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям

г)  являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального  найма или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно,  и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального  найма или принадлежащего на праве личной собственности.

1.2.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

Информирование    и консультирование    граждан    по вопросу   принятия граждан  на   учет в   качестве   нуждающихся   в   жилых помещениях осуществляется не более 20 минут на гражданина.

Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется:

-непосредственно в помещении Администрации муниципального образования «Туркинское» сельское поселение;

-посредством размещения информации на официальном сайте    «Прибайкальский район» где размещен настоящий административный регламент: - www.pribajkal.ru;

Консультации (справки) по вопросам предоставления  муниципальной услуги  предоставляется специалистом администрации сельского поселения, обеспечивающим предоставление муниципальной услуги.

Консультации предоставляются по вопросам:

-    перечня необходимых документов для принятия и постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

-     источников   получения    документов,    необходимых   для принятия на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма:

- мест    и     графиков     приема    граждан     специалистом Администрации;

-  порядка и сроков рассмотрения заявлений и перечня представленных документов;

- порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Раздел  2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка и принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях предоставляемых по договорам социального найма» (далее - муниципальная услуга) (далее - муниципальная услуга) определяет сроки, последовательность действий (административных процедур).

2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация муниципального образования «Туркинское» сельское поселение (далее - Администрация).

Муниципальная услуга предоставляется специалистом администрации сельского поселения, ведущим учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях (далее - специалист).

В целях проверки достоверности предоставляемой гражданами информации осуществляет взаимодействие с:

- Прибайкальский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;

- Прибайкальского филиала АУ РБ «Гостехинвентаризация» - Республиканское  БТИ;

- Прибайкальский филиал Республиканского государственного учреждения «Центр социальной поддержки населения»

- Межрайонная ИФНС России № 1 Республике Бурятия

- УПФР в Прибайкальском районе - филиал ОПФР по РБ

- иные органы и организации, имеющие сведения, необходимые для исполнения муниципальной услуги.

Процедуры взаимодействия с указанными органами и организациями определяются соответствующими соглашениями, или по технологическим картам межведомственного взаимодействия.

2.3.  Нормативные     правовые     акты,     регулирующие предоставление муниципальной услуги.

 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

-Конституцией Российской Федерации; 

-Жилищным Кодексом Российской Федерации (Федеральный Закон от 29.12.2004 № 188-ФЗ); 

- Федеральным Законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

-Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

-Федеральным законом от 27 июня 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации»; 

-Федеральным законом Российской Федерации «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ,

- Федеральным законом Российской Федерации «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» от 03 декабря 2011 г. №383, 

- Постановлением Правительства Российской Федерации «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» от 16 мая 2011 г. №373,

- Постановлением Правительства Республики Бурятия «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Республики Бурятия» от 04 апреля 2011 г. №152

-Закон Республики Бурятия № 1732-III от 07.07.2006 года «О порядке ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»; 

-Закон Республики Бурятия № 1440-III от 29.12.2005 года «Об установлении порядка признания малоимущими граждан, нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма», 

-Уставом муниципального образования «Туркинское» сельское поселение; 

-Решением представительного органа Совета депутатов муниципального образования «Туркинское» сельское поселение от 13.11.2009 года № 51  «Об утверждении порядка ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилого фонда, предоставляемых по договорам социального найма, и по предоставлению таким гражданам жилых помещений по договору социального найма муниципального жилого фонда в муниципального образования  «Туркинское» сельское поселение»

- Постановлением Главы муниципального образования «Туркинское» сельское поселение «Об утверждении положений «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», «О порядке разработки и утверждения административного регламента», «О порядке и проведения независимой экспертизы и экспертизы административного регламента» от 09 февраля 2012 года № 21
- Постановление Главы муниципального образования «Туркинское» сельское поселение № 20 от 09.02.2012 года «Об утверждении реестра муниципальных услуг (функций) администрации муниципального образования «Туркинское» сельское поселение.
2.4. Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Для предоставления муниципальной услуги Администрацией гражданин или законный представитель, или представитель по доверенности от его имени предоставляет в Администрацию заявление о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту и подлинники вместе с их копиями следующих документов:

В соответствии с Законом Республики Бурятия № 1440-III от 29.12.2005 года «Об установлении порядка признания малоимущими граждан, нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма» представляются следующие документы:

      1) документы о составе семьи (свидетельство о рождении ребенка (детей), свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи, справка с места жительства с указанием совместно зарегистрированных и постоянно проживающих лиц (всех членов семьи заявителя), паспорт (паспорта всех совершеннолетних членов семьи заявителя);

     2) документы, подтверждающие размер заработной платы, стипендии

     3) документы, подтверждающие суммы уплачивающих алиментов

     4) документы о суммах начисленных пенсий, доплат к ним и пособий

     5) документ из органа социальной защиты населения о размере получаемых компенсационных (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами) и социальных выплат

     6) документ о выплатах, производимых органом службы занятости по месту жительства гражданина- заявителя и всех трудоспособных членов семьи

     7) копии налоговых деклараций о доходах, в том числе о доходах налогоплательщиков, применяющих специальные режимы налогообложения, заверенные налоговыми органами, или другие документы, подтверждающие доходы за расчетный период гражданина-заявителя и членов семьи, трудоспособного возраста

     8) акт сверки расчетов налогоплательщика по платежам в бюджет гражданина-заявителя и членов семьи, трудоспособного возраста

     9) документы, осуществляющего регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии (отсутствии) в собственности гражданина-заявителя и членов семьи

     10) свидетельство (ва) о государственной регистрации прав на недвижимое имущество при наличии в собственности гражданина-заявителя и членов его семьи имущества

    11) свидетельство (ва) о государственной регистрации транспортного (ых) средства (средств) (при наличии в собственности гражданина и членов его семьи имущества)

    12) паспорта транспортного (ых) средства (средств) (при наличии в собственности гражданина-заявителя и членов его семьи имущества)

   13) документы, подтверждающие стоимость недвижимого имущества, или справка о стоимости недвижимого имущества из органа, осуществляющего техническую инвентаризацию объектов капитального строительства, по месту нахождения такого имущества гражданина-заявителя и членов семьи

    14) документы о кадастровой стоимости или нормативной  цене земли гражданина-заявителя и членов семьи

    15) документы, подтверждающие стоимость транспортного средства (при наличии в собственности гражданина-заявителя и членов его семьи имущества) 

В соответствии с Законом Республики Бурятия № 1732-III от 07.07.2006 года «О порядке ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» представляются следующие документы: 

1. паспорт или иной документ, удостоверяющий личность каждого члена семьи;

2. справка с места жительства, регистрации;

3. документы о составе семьи гражданина-заявителя (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения и др.;

4. страховой номер индивидуального лицевого счета в системе обязательного пенсионного страхования;

5. документы, подтверждающие право быть признанными нуждающимися в жилом помещении, а также документы:

1. выписка из домовой книги;

2. документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения и т.п.);

3. справка органов государственной регистрации о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства членов семьи, предоставляемая на каждого члена семьи заявителя.

Дополнительно гражданином представляются при наличии к тому оснований:

1. документы, подтверждающие право на дополнительную жилую площадь или право на внеочередное получение жилого помещения;

2. документы, подтверждающие признание в установленном порядке жилого помещения непригодным для проживания и не подлежащим ремонту или реконструкции.

3. Граждане, к заявлению прилагают другие документы, подтверждающие факт отнесения к категории граждан, имеющих право на получение жилого помещения по договору социального найма.

2.5.  Заявления о принятии на учет в качестве нуждающихся в
жилых помещениях подаются гражданами лично. В случае невозможности личной явки при подаче и получении документов, интересы гражданина, нуждающегося в жилом помещении, может представлять иное лицо при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина согласно полномочиям нотариально заверенной доверенности. Интересы недееспособных граждан при постановке на учет может представлять законный представитель – опекун на основании постановления о назначении опеки; интересы несовершеннолетних - законные представители (родители, усыновители, опекуны,  специалисты органов опеки).

Заявление   и  представленный перечень документов,   указанные   в   пункте   2.4. настоящего Административного регламента подлежат обязательной проверке (правильности заполнения заявления и наличия всех прилагаемых документов) и регистрации в книге регистрации заявлении граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях предоставляемых по договорам социального найма. В срок, не позднее 30 рабочих дней со дня представления       документов,  специалист, ведущий учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях по результатам рассмотрения заявления и иных представленных документов принимает решение о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма или об отказе в принятии граждан на учет.
2.6.  Результаты предоставления муниципальной услуги

Конечным     результатом     предоставления     муниципальной услуги является выдача или направление гражданину, подавшему соответствующее заявление о принятии на учет, одного из следующих документов:

-    извещение  о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

-    извещение  об  отказе   в   принятии   граждан   на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

2.7. Администрация не позднее чем через 3 дня со дня принятия решения о принятии на учет либо об отказе в принятии на учет выдает или направляет извещение о принятии на учет, Заключение, Постановление Главы муниципального образования «Туркинское» сельское поселение о принятии либо отказе в принятии на учет граждан.

2.8. Перечень оснований для  отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В соответствии со ст.54 Жилищного Кодекса РФ отказ в постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях допускается в случаях:

-непредставления документов, предусмотренных п.2.4. настоящего регламента

-если представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

-если не истек срок, предусмотренный статьей 53 Жилищного Кодекса Российской Федерации, в соответствии с которой граждане, которые с намерением приобретения права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях совершили действия, в результате которых такие граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях (в том числе и гражданско-правовые сделки с жилыми помещениями, совершение которых привело к уменьшению размера занимаемых жилых помещений или к их отчуждению), принимаются на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях не ранее чем через пять лет со дня совершения указанных намеренных действий. Данное решение может быть обжаловано в судебном порядке.
2.9.  Требования к оборудованию мест предоставления Муниципальной услуги
Центральный     вход     в      здание      должен     быть      оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании графике работы.
Помещения,   в   которых   предоставляется   Муниципальная   услуга, должны соответствовать    установленным    противопожарным    и    санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц.
Места   ожидания   в   очереди   на   представление   или   получение документов оборудуются стульями.
Места   информирования   и   заполнения   необходимых   документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления   документов,   обеспечиваются   образцами   заполнения   документов, бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.
Прием    Заявителей    осуществляется    в    служебных    кабинетах должностных лиц, осуществляющих Муниципальную услугу.
Кабинеты приема Заявителей обеспечиваются местом для письма и раскладки документов.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений о Заявителе одним   специалистом   одновременно   ведется   прием   только   одного   Заявителя. Одновременный прием двух и более Заявителей не допускается.
Раздел 3.  Состав, последовательность и сроки выполнения  административных процедур, требования к порядку их выполнения.
При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:

1) информирование и консультирование граждан по вопросам принятия на учет в  качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

2)   прием  и регистрация  заявления  и  прилагаемых  к  нему документов;

3)   рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений;

4)   принятие решений о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях либо об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

5)   выдача или направление в адрес заявителя извещения о принятии на учет, Заключения, Постановления Главы муниципального образования «Туркинское» сельское поселение о принятии либо отказе в принятии на учет граждан.

3.1. Информирование и консультирование граждан по вопросу предоставления муниципальной услуги

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является   обращение граждан в Администрацию.

3.1.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

-предоставляет гражданам информацию о нормативных правовых актах, регулирующих условия и порядок предоставления муниципальной услуги, по желанию граждан представляет справочные материалы (образцы заявления, перечни документов);

-выдает гражданам перечень документов, необходимых для формирования учетного дела, формируемого при принятии граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

-разъясняет порядок получения необходимых документов и требования, предъявляемые к ним.

Консультации проводятся устно.

3.2. Прием и регистрация заявления о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и прилагаемых к нему документов

3.2.1.Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление заявления о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилом помещении по форме согласно приложению  1 к настоящему Административному регламенту и подлинников вместе с их копиями документов, указанных в пункте 2.4. настоящего Административного регламента (далее - заявление и документы) в Администрацию.

З.2.2. Заявление и документы представляются гражданином, имеющим право на принятие на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, или законным представителем, или представителем по доверенности.

Все документы предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригиналов. Оригиналы документов  предоставляются    для    сверки    на    соответствие    представленных экземпляров оригиналов их копиям и подлежат возврату заявителю, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов.

В случае предоставления не полного пакета документов, заявление и документы не подлежат регистрации и возвращаются заявителю.

3.2.3. Регистрация производится путем внесения в книгу регистрации заявлений граждан о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях предоставляемых по договорам социального найма в день их поступления в Администрацию.

Специалист, оформляет расписку в получении документов с указанием их перечня и даты их получения по форме установленной приложением 2 к настоящему Административному регламенту.

3.2.4. Заявление и документы, прошедшие регистрацию после рассмотрения и нанесения резолюции Главой муниципального образования «Туркинское» сельское поселение, а в его отсутствие исполняющим его обязанности заместителем руководителя направляются специалисту, ответственного за предоставление муниципальной услуги для проверки сведений содержащихся в документах.

3.3. Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений

3.3.1. Специалист, в  течение  30   рабочих   дней   со  дня   предоставления документов   осуществляет   проверку   сведений,   содержащихся   в документах:

- устанавливает   факт  полноты   предоставления   заявителем необходимых документов;

-  устанавливает право заявителя на принятие его в качестве нуждающегося в жилом помещении;

- устанавливает соответствие документов требованиям законодательства, действовавшего на момент издания и в месте издания документа, формы и содержания документа;

-   размеры общей площади жилого помещения, занимаемого заявителем и членами его семьи;

-   количество лиц, зарегистрированных в жилых помещениях в качестве членов семьи;

-   сведения о собственнике (нанимателе) жилого помещения, в котором зарегистрирован заявитель и члены его семьи;

-   наличие или отсутствие в собственности заявителя, каких- либо жилых помещений, земельных участков.

3.4. Принятие решений о принятии на учет или об отказе в принятии на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях

3.4.1. При установлении   наличия оснований для отказа в принятии   граждан   на  учет   в   качестве   нуждающихся   в   жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма     предусмотренных пунктом 2.8. настоящего Административного    регламента,    специалист, готовит проект заключения, постановления, извещения об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемых по договорам социального найма и представляет его на подпись Главе муниципального образования «Туркинское» сельское поселение.

Письменное уведомление об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении направляется заявителю в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения об отказе в принятии на учет. 

В соответствии со ст.54 Жилищного Кодекса РФ отказ в постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях допускается в случаях:

-непредставления документов, предусмотренных п.2.4. настоящего регламента

-если представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

-если не истек срок, предусмотренный статьей 53 Жилищного Кодекса Российской Федерации, в соответствии с которой граждане, которые с намерением приобретения права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях совершили действия, в результате которых такие граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях (в том числе и гражданско-правовые сделки с жилыми помещениями, совершение которых привело к уменьшению размера занимаемых жилых помещений или к их отчуждению), принимаются на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях не ранее чем через пять лет со дня совершения указанных намеренных действий. Данное решение может быть обжаловано в судебном порядке.

3.4.2. В случае соответствия  представленных документов требованиям специалист, готовит проект заключения, постановления, извещения о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемых по договорам социального найма и представляет его на подпись Главе муниципального образования «Туркинское» сельское поселение.

3.4.3. Результатом   административного   действия   является принятие     решения    Администрацией в форме направления извещения, заключения, Постановления заявителю о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося   в  жилом   помещении, предоставляемых по договорам социального найма, либо  об   отказе   в  принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемых по договорам социального найма.

Формы уведомлений о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении либо об отказе в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении являются приложениями 3 и 4 к настоящему Административному регламенту.

Принятые на учет граждане включаются в книгу регистрации граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях предоставляемых по договорам социального найма

На каждого гражданина, принятого на учет нуждающихся в жилых помещениях, заводится учетное дело, в котором должны содержаться все необходимые документы, являющиеся основанием для принятия на учет.

3.4.4. Перерегистрация граждан, состоящих на учете:

1 специалист, ответственный за предоставлению муниципальной услуги с целью решения  вопроса о сохранении  за ними права состоять на учете нуждающихся  в жилых помещениях:

2) на приеме гражданин сообщает, изменились или нет условия, при которых он был поставлен на учет;

3) при изменении  условий, послуживших основанием  для постановки гражданина на учет нуждающихся в жилых помещениях, данный гражданин обязан  предоставить документальное подтверждение  изменившихся данных;

4) специалист сверяет предоставленные гражданином сведения с данными учета; 

5) в случае необходимости  специалист дополнительно проверяет   жилищные условия  очередников, запрашивает сведения о доходах, наличии у гражданина и членов его семьи недвижимого имущества и иного имущества, подлежащего государственной регистрации и другие сведения, которые были представлены при постановке на учет;  

6) по результатам перерегистрации при установлении факта сохранения у гражданина права состоять на учете, специалист делает отметку в книги регистрации, подтверждающую право гражданина состоять на учете;

7) при изменении оснований, по которым  гражданин был поставлен  на учет, специалист готовит заключение, постановление и извещение о снятии с учета. 

Соответствующие изменения специалист, ответственный за принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях предоставляемых по договорам социального найма вносит в книгу регистрации граждан принятых на учет в качестве нуждающихся в жилых предоставляемых по договорам социального найма

3.4.5. Снятие граждан с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях

Администрация муниципального образования «Туркинское» сельское поселение  согласно ст. 56 Жилищного Кодекса Российской Федерации имеет право снять с учета гражданина - заявителя в случае:

   1. Подачи гражданином-заявителем заявления о снятии с учета

   2. Утраты  оснований, дающих им право на получение жилого помещения по договору социального найма

   3. выезда на место жительство в другое муниципальное образование

   4. Получение в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления бюджетных средств на приобретение или строительство жилого помещения

   5. Предоставление в установленном порядке органа государственной власти или органов местного самоуправления земельного участка для строительства жилого дома

  6. Выявление в представленных документах сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием принятия на учет, а также неправомерных действий должностных  лиц, осуществляющих принятие на учет, при решении вопроса о принятии на учет

Решение о снятии с учета гражданина – заявителя принятого в качестве нуждающегося в жилых помещениях должны быть приняты на основании решений которого такие граждане-заявители были приняты на данный учет, не позднее чем в течение 30 рабочих дней со дня выявления обстоятельств, являющихся основанием принятия таких решений. 

Решения о снятии с учета гражданина – заявителя принятого в качестве нуждающегося в жилых помещениях  должны  содержать основания снятия с такого учета с обязательной ссылкой на обстоятельства, указанных в вышеперечисленных пунктах. 

Если после снятия с учета по вышеуказанным основаниям, у гражданина вновь возникло права принятия на учет  в качестве нуждающегося в получении жилого помещения, то принятие на учет производиться по общим основаниям.

3.4.6. Принятие решения о заселении граждан принятых на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма


В освободившиеся жилые помещения, муниципального жилищного фонда граждан, принятых в качестве нуждающихся в жилых помещениях заселяются в тридцатидневный срок со дня их освобождения.

В соответствии с Жилищным Кодексом Российской Федерации заселение граждан, принятых в качестве нуждающихся в жилых помещениях   освободившегося непригодного для проживания жилого помещения не допускается.

Жилые помещения в домах муниципального жилищного фонда предоставляются на основании правового акта (Постановления).

При предоставлении  жилых помещений по договорам социального найма  заселение одной комнаты лицами разного пола, за исключением супругов, не допускается.

Перед предоставлением жилых помещений гражданам – заявителям необходимо вновь представить документы, предусмотренные п. 2.4., настоящего Административного регламента.    

3.4.7. Заключение договора социального найма с гражданами принятыми на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

1. Постановление о предоставлении  жилого помещения Администрацией муниципального образования «Туркинское» сельское поселение является основанием для заключения договора социального найма.

Договор социального найма заключается в письменной форме в порядке, определенном Жилищным Кодексом Российской Федерации.  

2. При получении жилого помещения муниципального жилищного фонда муниципального образования «Туркинское» сельское поселение по договору социального найма гражданин - заявитель обязан освободить жилое помещение, ранее занимаемое по договору социального найма, за исключением случаев предоставления жилья в дополнение к имеющемуся.

При отказе освободить  ранее жилое помещение  граждане получают жилое помещение, общая площадь которого соответствует разнице между нормой предоставления жилого помещения в расчете на данную семью и общей площадью жилого помещения, имеющегося до предоставления.

Жилые помещения по договору социального найма предоставляются на всех членов семьи, проживающих совместно, с учетом временно отсутствующих, за которыми сохраняется право на жилое помещение, общей площадью на одного человека не менее установленной нормы предоставления жилого помещения.

Жилые помещения менее нормы предоставления жилого помещения  на одного человека предоставляются только с согласия граждан без снятия их с учета.

Жилое помещение по договору социального найма может быть представлено одиноким гражданам – заявителям, вставшим на учет. Общей площадью, превышающей норму предоставления жилого помещения на одного человека, но не более чем в два раза,  если такое жилое помещение представляет собой одну комнату или однокомнатную квартиру либо предназначено для вселения гражданина- заявителя, страдающего одной из тяжелых  форм хронических заболеваний.

При определении общей площади жилого помещения, предоставляемого по договору социального найма гражданину- заявителю, имеющему в собственности жилое помещение, учитывается площадь помещения, находящегося у него в собственности.

Граждане-заявители, являющиеся собственниками жилых помещений, при получении жилых помещений на условиях социального найма могут безвозмездно передать принадлежащее им на праве собственности помещение в муниципальную собственность муниципального образования «Туркинское» сельское поселение.

В случае несогласия передать находящееся в собственности помещение в муниципальную собственность гражданин-заявитель получает жилое помещение, общая площадь  которого соответствует разнице, между нормой предоставления жилого помещения в расчете на данную семью и общей площадью жилого помещения, имеющегося до предоставления жилого помещения. 

3.4.8. Выдача сведений о принятых на учет граждан в качестве нуждающихся в жилом помещении предоставляемых по договорам социального найма

Основанием для начала выдачи сведений о принятых на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях предоставляемых по договорам социального найма является поступление заявления о выдаче вышеуказанных сведений с предоставлением ксерокопии паспорта по установленной форме согласно приложения 5  к настоящему Административному регламенту в Администрацию, либо заявление может подать законный представитель, или представитель по доверенности.

Заявление и документы, прошедшие регистрацию после рассмотрения и нанесения резолюции Главой муниципального образования «Туркинское» сельское поселение, а в его отсутствие исполняющим его обязанности заместителем руководителя направляются специалисту ответственному за постановку и принятие на учет граждан нуждающихся в жилых помещениях предоставляемых по договорам социального найма, а также ответственного за хранение книг регистрации граждан, принятых на учет  в качестве нуждающихся в жилых помещениях предоставляемых по договорам социального найма для проверки сведений.

Специалист, в  течение 5 рабочих дней осуществляет  проверку   сведений,   содержащихся   в документах и подготавливает справку- подтверждение о принятии на учет либо справку-уведомление об отсутствии сведений о постановке и принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (Приложение № 6,7).
Раздел 4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
Контроль    за    соблюдением    последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур, осуществляется Главой муниципального образования «Туркинское» сельское поселение.

При проверке   могут   рассматриваться   все   вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги,  или  отдельный  вопрос,  связанный  с  предоставлением муниципальной  услуги.  Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Проверки включают в себя контроль полноты и   качества   предоставления   муниципальной   услуги,   проведение проверок, рассмотрение, принятие   пределах компетенции решение и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги, несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков административных процедур, указанных в Административном регламенте.
Раздел 5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица и принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги
 
5.1.   Заинтересованное лицо может обратиться с заявлением обращением (и/или жалобой) (далее - обращение) на действия (бездействие) и решения непосредственно к Главе муниципального образования «Туркинское» сельское поселение.

5.2.   Обращение   должно быть подано в письменной форме. Обращение  подлежит     обязательному     рассмотрению. 

В устной  форме обращения рассматриваются по общему
правилу  в  ходе  личного  приема  Главы  муниципального образования «Туркинское» сельское поселение. 

5.3.  Письменное обращение может быть подано в ходе личного приема, направлено по почте.

5.4.  Обращения,     поданные     в     письменном     виде     Главе Администрации, подлежат обязательной регистрации  в течение 3 дней с момента поступления в Администрацию.

В письменном обращении (Приложение 8) указываются: 

-полное наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество, соответствующего должностного лица

-фамилия, имя, отчество заявителя (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

-почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

-излагает суть предложения, заявления или жалобы;

-личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата.

Дополнительно в обращении могут быть указаны:

- наименование  органа,  должность,  фамилия,  имя  и  отчество  специалиста  (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

-суть обжалуемого действия (бездействия);

-обстоятельства,   на   основании   которых   заявитель   считает,   что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

5.5.  Обращение рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации.

5.6.  Глава   муниципального образования «Туркинское» сельское поселение вправе отказать в рассмотрении обращения по следующим основаниям:

-   отсутствуют реквизиты заявителя;

-   отсутствует указание на предмет обжалования;

-   заявитель жалобы обжалует судебное решение;

-    в  обращении  содержатся  нецензурные  либо  оскорбительные выражения,  угрозы  жизни,  здоровью  и  имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

-   текст обращения не поддается прочтению;

-   в обращении содержится вопрос, на который заявителю обращения многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами) и при этом в обращении не приводятся новые    доводы    или    обстоятельства.    В    этом    случае    Глава муниципального образования «Туркинское» сельское поселение    вправе    принять   решение  о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу.

5.7.    В случае если ответ по существу поставленного в обращении
вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих
государственную   или   иную   охраняемую   федеральным   законом
тайну, лицу, направившему обращение, сообщается о невозможности
дать ответ по существу  поставленного в нем  вопроса в связи с
недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.8.    По   результатам   рассмотрения   обращения  направляется письменный ответ заявителю,    который    подписывается    Главой    муниципального образования «Туркинское» сельское поселение в течение 3 рабочих дней.

5.9. Жалоба на действия  (бездействия) и принятые решения Главы
муниципального образования «Туркинское» сельское поселение может быть подана в судебные органы. При обнаружении    в    ходе    рассмотрения    обращения виновности должностного лица, неисполнения или ненадлежащего исполнения   специалистом   Администрации   возложенных   на  него обязанностей      Глава     муниципального образования «Туркинское» сельское поселение принимает     меры     по привлечению этого лица к дисциплинарной ответственности.

  

Приложение 1 

                           Главе муниципального образования 

                                                «Туркинское» сельское поселение _____________
от ____________________________________

проживающего по адресу: _______________

______________________________________

телефон: ______________________________

паспортные данные: ____________________

______________________________________

                                 ______________________________________
                                     (серия, номер, кем и когда выдан)

страховой номер:_______________________

ИНН: _________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу Вас принять меня на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору  социального найма, по основанию (основаниям, указать причину) согласно статьи 51 Жилищного Кодекса Российской Федерации:

1. не являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения

2. являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами  семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченные общей площадью жилого помещения  на одного члена семьи менее учетной нормы (учетная норма  площади жилого помещения, необходимого для определения уровня обеспеченности граждан общей площадью  жилого помещения, в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в размере 11,0 кв.м. общей площади занимаемого жилого помещения на одного человека, согласно Решения № 50 от 13.11.2009 года представительного органа Совета депутатов муниципального образования «Туркинское сельское поселение»)

3. проживающие в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям

4. являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего на праве собственности.

    Состав моей семьи ______ (__________) человек:

Заявитель __________________________________________________________________
(Ф.И.О., число, месяц, год рождения,

с какого времени проживает)

2. Супруг(а) _______________________________________________________

(Ф.И.О., число, месяц, год рождения,

с какого времени проживает)

3. ________________________________________________________________
(родственные отношения Ф.И.О., число, месяц, год рождения,

с какого времени проживает)

4. ________________________________________________________________
(родственные отношения Ф.И.О., число, месяц, год рождения,

с какого времени проживает)

    К заявлению прилагаю документы:

1. _______________________________________________________________

2. _______________________________________________________________

3. _______________________________________________________________

и т.д.

    Об  изменении  места  жительства,  состава  семьи,   семейного положения,  а также  в случае  улучшения  жилищных  условий, когда норма  общей  площади  жилого  помещения  на  одного  члена  семьи станет  равной норме  предоставления  жилых помещений  по договору социального  найма или превысит  ее, или при возникновении  других обстоятельств,  при которых  необходимость в предоставлении жилого помещения отпадет, обязуюсь проинформировать не позднее 30 дней со дня возникновения таких изменений.

    Подписи совершеннолетних членов семьи:

    __________ (Ф.И.О.) __________ (Ф.И.О.)

    __________ (Ф.И.О.) __________ (Ф.И.О.)

    __________ (Ф.И.О.) __________ (Ф.И.О.)

"__" _____________ 20__ г.                      Подпись заявителя  ___________

                                                                                             (___________________________)

          (расшифровка подписи)
 Приложение  2 

Расписка

в получении документов от гражданина заявителя о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении по договору социального найма.

Мною, специалистом_______________ (ФИО) принято _________ года заявление о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении по договору социального найма от гр. _______________. 

К заявлению приложены следующие документы:

	№
	Наименование документа
	Количество листов

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	

	10
	
	

	11
	
	

	12
	
	

	13
	
	

	14
	
	

	15
	
	

	16
	
	


Специалист ____________________                __________________ (Ф.И.О.)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

                       подпись                                         расшифровка подписи

 

 

 

  Приложение 3 

РЕСПУБЛИКА БУРЯТИЯ

ПРИБАЙКАЛЬСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ТУРКИНСКОЕ» СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

	671273, Республика Бурятия

Прибайкальский район, с.Турка
ул. Школьная, д. 34
тел. 8 (30144) 54-8-95, 54-9-39
факс/тел. 8 (30144) 54-8-95
	ФИО заявителя

Адрес заявителя


«___» ________  20__ г. 

Извещение

Уважаемая __________________,
 
Администрация муниципального образования «Туркинское» сельское поселение извещает Вас о том, что на основании заключения о признании гражданина нуждающимся в жилых помещениях и постановке на учет от __.__.20__ года и Постановления №__ от __.__.20__ года Вы  приняты на учет в качестве нуждающейся в жилом помещении.

Основание принятия: п. _ ч. __ ст. ___ ЖК РФ, ст. __ Закона РБ № __-III от __.__.20__ года.

Приложение: Постановление №__ от __.__.20__ года на 1 листе

                       Заключение от __.__.20__ года на 1 листе

 Глава муниципального образования

 «Туркинское» сельское поселение                                ________________   

С настоящим уведомлением ознакомлен (а),

один экземпляр получил                               (подпись) «__»____________ г.

 
Приложение  4 

РЕСПУБЛИКА БУРЯТИЯ

ПРИБАЙКАЛЬСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ТУРКИНСКОЕ» СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

	671273, Республика Бурятия

Прибайкальский район, с. Турка

ул. Школьная, д. 34

тел. 8 (30144) 54-8-95, 54-9-39

факс/тел. 8 (30144) 54-8-95
	ФИО заявителя

Адрес заявителя


«___» ________  20__ г. 

Извещение

Уважаемая __________________,
Администрация муниципального образования «Туркинское» сельское поселение извещает Вас о том, что на основании заключения о признании гражданина и постановке на учет либо в отказе постановке на учет от __.__.20__ года и Постановления №__ от __.__.20__ года Вам и членам Вашей семьи отказано в принятии и постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

Основание отказа: п. 1 ч. I  ст. 54 ЖК РФ, ст. __ Закона РБ № __-III от __.__.20__ года.

Приложение: заключение о признании гражданина и постановке на учет от __.__.20__ года; Постановление № __ от __.__.20__ года.

Приложение: 2 листа

Глава муниципального образования

 «Туркинское» сельское поселение                                ________________   

С настоящим уведомлением ознакомлен (а),

один экземпляр получил                               (подпись) «__»____________ г.

                                                                                                                                   
Приложение 5

                           Главе муниципального образования 

                                                «Туркинское» сельское поселение _____________
от ____________________________________

проживающего по адресу: _______________

______________________________________

телефон: ______________________________

паспортные данные: ____________________

______________________________________

                                 ______________________________________
                                                                       (серия, номер, кем и когда выдан)

                       

заявление

Прошу Вас предоставить сведения о принятии на учет (указать ФИО) в качестве нуждающихся в жилых помещениях предоставляемых по договорам социального найма за период___________

Дата                                                    подпись                                      расшифровка подписи

Приложение 6

РЕСПУБЛИКА БУРЯТИЯ

ПРИБАЙКАЛЬСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ТУРКИНСКОЕ» СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ




	671273, Республика Бурятия

Прибайкальский район, с. Турка

ул. Школьная, д. 34

тел. 8 (30144) 54-8-95, 54-9-39

факс/тел. 8 (30144) 54-8-95
	


СПРАВКА

Дана гр. ________________ ________ года рождения в том, что он/она и члены его/ее семьи: гр. ______________________ действительно приняты и  поставлены на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении предоставляемых по договорам социального найма на территории МО «Туркинское» сельское поселение. 


Очередь № ___ от __.__.20__ года

Основание: Заключение о признании гражданина нуждающимся в жилых помещениях и постановке на учет от __.__.20__ года

                      Постановление № ___ от __.__.20__ года           

                      Книга учета граждан вставших на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда по договорам социального найма с 16.02.1994 года по настоящее время.
Глава муниципального образования

 «Туркинское» сельское поселение                                ________________   

исп. _____________________

тел.

                                                     
Приложение 7
РЕСПУБЛИКА БУРЯТИЯ

ПРИБАЙКАЛЬСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ТУРКИНСКОЕ» СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ


	671273, Республика Бурятия

Прибайкальский район, с. Турка

ул. Школьная, д. 34

тел. 8 (30144) 54-8-95, 54-9-39

факс/тел. 8 (30144) 54-8-95
	


СПРАВКА

Дана в том, что в архивных делах (книгах регистрации граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях) Администрации муниципального образования «Туркинское» сельское поселение отсутствуют сведения о постановке и принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма гр. ________________ _______________ года рождения

Основание: 

                   1. Книга регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда по договору социального найма с 09.02.1990 года по настоящее время
                  2. Книга учета граждан вставших на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда по договорам социального найма с 16.02.1994 года по настоящее время. 

Глава муниципального образования

 «Туркинское» сельское поселение                                ________________   

исп. ___________________

тел.

                                                   
 Приложение 8
                           Главе муниципального образования 

                                                «Туркинское» сельское поселение _____________
от ____________________________________

проживающего по адресу: _______________

______________________________________

телефон: ______________________________

паспортные данные: ____________________

______________________________________

                                 ______________________________________
                                     (серия, номер, кем и когда выдан)

Обращение

 

Я,  __________________, обратился (ась) в  Администрацию муниципального образования «Туркинское» сельское поселение с заявлением о постановке на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях предоставляемых по договорам социального найма.

«_____»_____________20____года мною был получен отказ в постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,  в связи с 

_____________________________________________________________________________

(указать причины и обстоятельства отказа)

Прошу повторно рассмотреть моё заявление. Дополнительно прилагаю необходимые для рассмотрения заявления документы.

__________________                                   _______________________________

      (подпись заявителя)                                (фамилия, имя, отчество заявителя)

 

"___" ___________ 20__ г. 

Приложение 9
БЛОК-СХЕМА

	Информирование гражданина об условиях предоставления муниципальной услуги, выдача памятки с полным перечнем требуемых документов



	Прием документов у гражданина для постановки на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении по договору социального найма


	Выдача расписки о принятии документов





	Проверка сведений, предоставленных гражданином при подаче заявления о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении по договору социального найма из муниципального жилищного фонда



	Принятие решения о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении по договору социального найма из муниципального жилищного фонда или о мотивированном отказе в принятии на жилищный учет



	Изготовление и подписание Постановления о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении по договору социального найма из муниципального жилищного фонда, либо составление письменного мотивированного отказа


	Уведомление гражданина о принятом решении





	Учет и хранение учетных дел




